
 
 

ANEXO 9 – REGISTRO DE COMPARECIMENTO 
 

 

INSTRUÇÕES PARA EMISSÃO DO DOCUMENTO: 

 

 Esse documento deve ser preenchido de acordo com a carga horária realizada de estágio na 
escola/empresa 

 A carga horária não pode exceder a 6 horas diarias 

 Preencher o cabeçalho completo com as informações solicitadas 

 No campo “entrada e saída” inserir o horário de início e fim do estágio 

 No campo “total” inserir a carga horária total realizada no dia de estágio 

 No campo “resumo da atividade” anotar um resumo da atividade realizada 

 No campo “rubrica do responsável” deve ser assinado pelo professor que está acompanhando o estágio  

 No campo “total” inserir o total da carga horária registrada na folha que está sendo preenchida 

 No campo “assinatura e carimbo do coordenador” será preenchido pelo professor de estágio da 
universidade 

 No campo “assinatura e carimbo do diretor” deverá ser realizado pelo diretor da escola/empresa 
 

 

ATENÇÃO!!! Esse documento NÃO pode haver rassuras e deve ser preenchido a caneta 
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Anexo 2 – Ficha de Controle de Estágio 

Nome do(a) Estagiário(a):  RA:  

Ano Letivo:  Semestre:  Período:  

Nome da Escola/Empresa:  

( ) CIEE ( ) ESCOLA (  ) NUBE ( )PREFEITURAS (  ) OUTROS 
 

 

Data 

Horários  

Resumo atividade realizada 
          (Observação, Participação, Regência) 

 

Rúbrica do 

responsável 

pelo estágio 
Entrada Saída TOTAL 

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

Total   

 

 

 

 

Assinatura e Carimbo do(a) Coordenador do Estágio 
(Preenchido pela Universidade) 

 

 

Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a) da Escola/Empresa 
(concedente do estágio) 


