
 

MANUAL PARA REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO 
 

Olá alunos, 

O estágio supervisionado é uma etapa essencial na formação dos estudantes do 

curso de Pedagogia, oferecendo a oportunidade de integrar os conhecimentos teóricos 

adquiridos ao longo do curso com a prática educativa em contextos reais.  

Este manual tem como objetivo fornecer orientações claras e detalhadas sobre 

as etapas, requisitos e responsabilidades envolvidas na realização do estágio. Através 

desta experiência, o aluno poderá refletir sobre sua prática pedagógica, desenvolver 

habilidades e competências necessárias para a atuação profissional e contribuir para o 

aprimoramento do processo educativo.  

Ao seguir as diretrizes apresentadas, o estudante será capaz de aproveitar ao 

máximo essa fase de aprendizado e crescimento profissional. 

 

 

Boa leitura!!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PASSO A PASSO 

 

ETAPA I 

- Imprimir a “Carta de Apresentação” disponível no portal do aluno : Essa carta 

de apresentação será importante para que você possa se apresentar como um aluno da 

Unifaccamp e solicitar a permissão para realizar o estágio. 

ETAPA II 

- Imprimir o Anexo 1 – Credenciamento Estagiário: Esse documento deverá ser 

preenchido com as informações do aluno e da escola/empresa que concederá o estágio 

 

 

- Enviar o documento preenchido para o email estágio@faccamp.br: A 

Unifaccamp irá realizar a elaboração do Termo de Consentimento de Estágio (TCE), prazo 

de até 10 (dez) dias, e será enviado em 3 vias para o aluno. 

- Uma via ficará com o aluno, uma com a escola concedente e a outra via deve 

ser enviada por email para UNIFACCAMP (estagio@faccamp.br) 

SOLICITAÇÃO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO (TCE) - Ingressantes a partir de 2020 

 
O Termo de Consentimento de Estágio será elaborado de acordo com as informações abaixo, por favor, preencher com letra 
legível: 
 

 

 
 

Nome: RA: 

CPF: RG: 

Curso: 

 
 

 
 

Nome da Unidade Escolar/Empresa concedente de estágio: 

CNPJ (em casos de escolas particulares): 

Telefone: E-mail: 

Endereço: Nº: 

Bairro: Cidade: Estado 

CEP: 

Nome do Representante da Unidade Escolar/Empresa (assinará o TCE): 
NOME COMPLETO 

Nome do Supervisor de Estágio (assinará o relatório de estágio): 
NOME COMPLETO 

 Educação Infantil – 155 horas Ambiente Não Escolar – 20 horas  

 EJA – 05 horas Ensino Fundamental – 155 horas  

 Ensino Médio – 05 horas Gestão Escolar – 60 horas  
 

Data de início de estágio:  / /  

Horário do estágio: Início:  : Término:  :  

Declaro, para os devidos fins, que as informações contidas no presente formulário são verdadeiras e assumo o compromisso de 
apresentar, quando solicitado, os documentos que comprovem a veracidade dos dados preenchidos. 

 
 

 
 

 

ASSINATURA DO(A) ALUNO(A) ASSINATURA DO(A) REPRESENTATE DA EMPRESA / ESCOLA 
CARIMBO E ASSINATURA 

 

mailto:estágio@faccamp.br
mailto:estagio@faccamp.br


- A via encaminhada para a Unifaccamp será assinada pela Reitoria da 

universidade, assim que o aluno receber a via assinada pela universidade poderá iniciar 

o estágio. 

ATENÇÃO: O estágio só poderá ser iniciado com o Termo de Consentimento de 

Estágio (TCE) assinado por TODOS (escola, aluno e Universidade). 

 

ETAPA III 

- Imprimir o Anexo 2 – Ficha de Controle de Estágio: Esse documento deverá ser 

preenchido com as informações do aluno e ser preenchido sempre que o aluno realizar 

o estágio. 

 

ATENÇÃO: O documento não poderá ter rasuras e deve conter assinatura e 

carimbo do representante pela escola. 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

Licenciatura em Pedagogia 

 
Anexo 2 – Ficha de Controle de Estágio 

Nome do(a) Estagiário(a):  RA:  

Ano Letivo:  Semestre:  Período:  

Nome da Escola/Empresa:  

( ) CIEE ( ) ESCOLA (  ) NUBE ( )PREFEITURAS (  ) OUTROS 
 

 

Data 

Horários  

Resumo atividade realizada 
          (Observação, Participação, Regência) 

 

Rúbrica do 

responsável 

pelo estágio 
Entrada Saída TOTAL 

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

 / /       

Total   

 

 

 

 

Assinatura e Carimbo do(a) Coordenador do Estágio 
(Preenchido pela Universidade) 

 

 

Assinatura e Carimbo do(a) Diretor(a) da Escola/Empresa 
(concedente do estágio) 



ETAPA IV 

- Imprimir o Anexo 3 – Ficha de Avaliação Escola: Esse documento deverá ser 

preenchido pela escola concedente do estágio no final da realização da carga horária 

total na instituição. 

 

ETAPA V 

- Elaborar o Relatório de Estágio: Nesse momento deve ser elaborado um 

relatório reflexivo, e para realizar essa etapa deve seguir os passos do manual Instruções 

Relatório. 

ATENÇÃO: Para realizar a elaboração deve seguir as etapas e as normas da 

ABNT. 

 

ETAPA VI 

- Elaborar o Plano de Aula: Essa etapa será realizada apenas para os estágios de 

educação infantil e ensino fundamental, e deverá seguir as orientações que constam no 

Anexo 4 – Plano de Aula  

ATENÇÃO: Seguir o modelo apresentado no Anexo 4 – Plano de Aula 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Nome do estagiário:  

Curso:  

Semestre Cursado:  

Empresa concedente:   

Período da Avaliação do Estágio 

(de dd/mm/aaa até dd/mm/aaa) 

   

 

Total de Horas realizadas de 
estágio 

   

   
Critérios Avaliados ÓTIMO BOM REGULAR RUIM 

Participação nas atividades propostas     

Iniciativa do Estagiário/ Aceitação de Responsabilidades     

Capacidade de Aprendizagem     

Aceitação de Responsabilidades/ Pontualidade/Frequência     

Relação interpessoal     

Postura diante das dificuldades     

Escuta e considera opiniões alheias ao construir ideias.     

Flexibilidade para trabalho em grupo.     

 
Informações fornecidas por: 

Nome: _____________________________________________________________ DATA: _____/ _____ / ______ 

Cargo: ______________________________ 

 

 

 

 

 

Assinatura e carimbo do Supervisor do Estágio da escola 



ETAPA VII 

- Entrega dos documentos do estágio para análise: Esse é o momento 

importante pois nessa fase deverá encaminhar TODA a documentação para análise ao 

email estágio.pedagogiaead@faccamp.br. 

* Elaborar 01 (um) email e anexar toda a documentação pertinente aquele nível  

estágio (educação infantil, médio, ensino fundamental entre outros) 

* Cada nível de estágio deve estar em um email separado 

* A análise será realizada pelo professor Supervisor de estágio em até 10 (dez) da 

data do envio. 

* Documentação para serem anexadas: 

- Termo de Consentimento de Estágio (TCE): assinado pelo aluno, escola e 

universidade 

- Anexo 1 – Credenciamento Estagiário 

- Anexo 2 – Ficha de Controle de Estágio 

- Anexo 3 – Ficha de Avaliação Escola 

- Relatório de Estágio 

- Plano de aula para os estágios de Ensino Fundamental e Educação Infantil: 

Conforme Anexo 4 – Plano de Aula 

 

IMPORTANTE 

 Os anexos citados no manual encontra-se no link 

https://ead.unifaccamp.edu.br/curso/pedagogia/ 

 O curso de Pedagogia EAD possui um canal de informação pelo whatsapp 

em um grupo onde são compartilhadas informações e orientações 

importantes sobre o curso: 

https://chat.whatsapp.com/EjHytqamIPTKp8MGk4BGMc 

 Dúvidas sobre estágio devem ser encaminhadas para 

maria.almeida@faccamp.br 

 

 

Bom estágio!!! 
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